
 
 

 

 

 
 
 
 

แผนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 
 

งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธาน ี

 
 
 

เสนอ 
ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าส่วนราชการ 

 
 
 
 

จัดท าโดย 
นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ  
องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 

 
 
 



 

ค าน า 
 

  การวางแผนการตรวจสอบเป็นการคิดล่วงหน้าก่อนที่จะลงมือปฏิบัติว่าจะปฏิบัติงานตรวจสอบ
อย่างไรถึงจะบรรลุเป้าหมายนโยบายของหน่วยงาน ภายใต้ทรัพยากรที่มีอยู่อย่างเหมาะสมการวางแผนที่ดีจึง
ต้องประเมินความเสี่ยงของหน่วยงานหรือกิจกรรม เพ่ือก าหนดเลือกล าดับกิจกรรมและความถ่ีในการตรวจสอบ 
โดยกิจกรรมที่มีความเสี่ยงสูงควรเข้าตรวจสอบก่อน หรือตรวจสอบบ่อยครั้งมากกว่ากิจกรรมที่มีความเสี่ยง
รองลงมา 
  หน่วยงานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
จ าเป็นต้องก าหนดแผนงานไว้ล่วงหน้า เช่นเดียวกับการบริหารงานด้านอ่ืนๆ เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ
วินัยการเงินการคลังภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๗๙, หนังสือ กค. ๐๔๐๙.๒/ว๑๒๓ ลงวันที่ ๑๔ พฤศจิกายน 
๒๕๖๑ เรื่อง หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับ
หน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑, หนังสือ กค. ๐๔๐๙.๓/ว๑๐๕ ลงวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๖๑ เรื่อง หลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๑ และหนังสือ กค. ๐๔๐๙.๔/ว๒๓ ลงวันที่ ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๒ เรื่อง หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่า
ด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการบริหารจัดการความเสี่ยงส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
  

  หน่วยงานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี ได้
จัดท าแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคงได้รับ
ความร่วมมือและอ านวยความสะดวกจากหน่วยงานรับตรวจตามแผนงานเป็นอย่างดี และขอขอบคุณมา ณ 
โอกาสนี้ด้วย 
 

หน่วยงานตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
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https://home.kku.ac.th/praudit/info/law/17_Internal_Audit/4_mof_0409.3w105_date5oct2561.pdf
https://home.kku.ac.th/praudit/info/law/17_Internal_Audit/4_mof_0409.3w105_date5oct2561.pdf
https://home.kku.ac.th/praudit/info/law/17_Internal_Audit/5_mof_0409.34w23_date19March2562.pdf
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สารบัญ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 
 
 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
 

หน่วยรับตรวจ  ส านักปลัด 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ การจัดท าแผนพัฒนา ๕ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑-๒๕๖๕)  การจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี พ.ศ.๒๕๖๕ 

ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. การจัดท าแผนพัฒนา ๕ ปี ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนา องค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  

๒. การจัดท างบประมาณ ตามระเบียบวิธีงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑  
๓. การจัดท างบประมาณ ตามวิธีการบันทึกบัญชีด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)  

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือให้ทราบว่าการจัดท าข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๕  เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนด  
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่าการจัดท าแผนพัฒนาต าบล ๕ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑-๒๕๖๕)  เป็นไปตามระเบียบ 
ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนดหรือไม ่ 

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. สอบทานการจัดท าแผนพัฒนาต าบล ๕ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑-๒๕๖๕)    
 ๒. สอบทานการตั้งงบประมาณในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๕  
 ๓. ห้วงระยะเวลาในการตรวจสอบ งบประมาณ ๒๕๖๕  
 ๔. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี  

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจนับ 
๓. การค านวณ 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
๕. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกตัวเลข 

 
 



 

 

 
จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
        - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 

 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
 
หน่วยรับตรวจ  ส านักปลัด 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ การโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงงบประมาณ 

ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. ตรวจสอบการโอนงบประมาณ 

๒. ตรวจสอบการแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงงบประมาณ 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
  ๑. เพ่ือให้ทราบว่าได้มีการด าเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการงบประมาณของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบันหรือไม่  

๒. เพ่ือให้ทราบว่าการโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณได้ดาเนินการสอดคล้องกับระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทาแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และฉบับที่ ๒ พ.ศ. 
๒๕๕๙ หรือไม ่ 
 ๓. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่างๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ 
ขอบเขตของการตรวจสอบ   
 ๔. ห้วงระยะเวลาในการตรวจสอบ งบประมาณ ๒๕๖๕ 
 ๕. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี  

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานส าคัญต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 

 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
        - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน – 
 
 
 
ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 

 



 

 

 
 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
หน่วยรับตรวจ ส านักปลัด  

กิจกรรมที่ตรวจสอบ การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง  

ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. การปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  
 ๒. ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือให้ทราบว่าการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางเป็นไปตามกฎหมายและตามระเบียบที่เก่ียวข้อง  
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่ามีการวางระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางที่ก าหนดไว้ 
สามารถควบคุมความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้น  และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการใช้และรักษารถยนต์ ส่วนกลางได้
ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในที่ก าหนด  
 ๓. เพ่ือทราบถึงผลกระทบและสาเหตุของการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางไม่เป็นไปตามแผนฯ  
 ๔. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่างๆ  และปรับปรุงการปฏิบัติงานด้านการใช้และรักษา 
รถยนต์ส่วนกลางให้มีประสิทธิภาพ  

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. สอบทานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ท่ีด าเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง  
 ๒. สอบทานระบบการควบคุมภายในการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง  
 ๓. ตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนกลาง ตามแบบ ๑ – ๖  
 ๔. ห้วงระยะเวลาในการตรวจสอบ ปีงบประมาณ ๒๕๖๕ 
 ๕. ตรวจสอบด้วยเทคนิค  วิธี  
  ๑ ตรวจสอบเอกสารตามแบบ ๒ – ๖  เอกสารที่เกี่ยวข้องในการขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง  
  ๒ ตรวจสอบการซ่อมบ ารุง  การเปลี่ยนถ่ายน้ ามันเครื่อง    
  ๓ ตรวจสอบการต่อทะเบียนรถยนต์  
  ๔ ตรวจสอบเอกสารการจัดวางระบบควบคุมภายในและการประเมินผลติดตามการควบคุม
ภายใน ที่กองคลังจัดท าไว้  
จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน – 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวา 



 

 
 
 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธาน ี
 

หน่วยรับตรวจ  ส านักปลัด 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ งานธุรการและงานสารบรรณ 

ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. งานสารบรรณ การรับ-ส่งหนังสือ ร่าง โต้ตอบ บันทึก คัดส าเนา พิมพ์ตรวจทานหนังสือ และน า
เรื่องเสนอผู้บริหาร ได้ทันการณ์ 

๒. งานเก็บหนังสือ ให้สามารถค้นหาได้ง่าย สะดวก รวดเร็ว และทันต่อการปฏิบัติงานของทุกส่วน
ราชการภายในองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๓. การเปิดให้บริการร้องทุกข์ / ร้องเรียนทางอินเตอร์เน็ต เป็นช่องทางให้บุคคลทั่ว ไปได้สามารถร้อง 
ทุกข์/ร้องเรียนมายังหน่วยงานได้โดยตรง เพ่ือความรวดเร็วในการรับทราบปัญหา สามารถน าไป ด าเนินการได้
อย่างรวดเร็ว 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือให้ทราบแนวทางในการปฏิบัติงานของงานธุรการและสารบรรณ ส าหรับบุคลากรที่เก่ียวข้อง 
 ๒. เพ่ือเป็นประโยชน์ในการประเมินผลการปรับปรุงคุณภาพระบบงานธุรการและสารบรรณ ของ
หน่วยงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 ๓. เพ่ือให้ทราบขอบเขตงานและความรับผิดชอบให้ถูกต้องและมีประสิทธิภาพและให้ ผูป้ฏิบัติงานได้
รับทราบขอบเขตหน้าที่งานที่ชัดเจน และเป็นลายลักษณ์อักษร และมีการควบคุมภายในที่ดี 

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. ตรวจสอบการจัดทาทะเบียนคุมหนังสือรับ -ส่ง  

๒. สอบทานระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับงานสารบรรณท่ีได้จัดทาไว้  
๓. ตรวจสอบการจัดทาทะเบียนคุมประกาศ คาสั่ง  

 ๔. ตรวจสอบการจัดเก็บเอกสาร 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
        - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน  
 

 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                       (นายสหวัฒน ์ วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 



 

 

 

 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ การรับ/การน าส่ง/การเก็บรักษาเงิน 

ประเด็นการตรวจสอบ    
 ๑. การเบิกจ่ายเงินทุกประเภทถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และ
กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 
 ๒. จ านวนเงินที่รับ น าส่งและเก็บรักษามีความครบถ้วนถูกต้อง และมีการด าเนินการในระบบ e-LAAS   
 ๓. ระบบควบคุมภายในของการรับ การน าส่งเงิน และการเก็บรักษาเงิน มีความเหมาะสมเพียงพอใน
การป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือสอบทานความถูกต้องและเชื่อถือได้ของการรับ การน าส่ง และการเก็บรักษาเงิน และการ
ด าเนินการในระบบ e-LAAS 
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการรับ การน าส่ง และการเก็บรักษาเงิน 
เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนด 

๓. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของการรับ การน าส่ง และการเก็บรักษาเงิน มีความ
เหมาะสมเพียงพอ สามารถป้องกันความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้น และเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามระบบ
ควบคุมภายในที่ก าหนด 

๕. เพ่ือให้ผู้บังคับบัญชาได้รับทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารและการปฏิบัติงาน สามารถแก้ไข
ปรับปรุงได้อย่างรวดเร็วทันเหตุการณ์  

ขอบเขตของการตรวจสอบ 
 ตรวจสอบด้านการเงิน การปฏิบัติตามข้อก าหนด การบริหาร และการปฏิบัติงาน โดยใช้ข้อมูล
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 ๑.  ตรวจสอบการรับเงินและการน าส่งเงินค่าขยะ ภาษีรายได้ต่างๆ ระหว่างเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้
และเจ้าหน้าที่การเงินโดยใช้ข้อมูลจากระบบ e-LAAS  
 ๒. ตรวจสอบจ านวนเงินสดที่ เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัย  การแต่งตั้ งและการปฏิบัติหน้าที่ของ
คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และสอบทานระบบการควบคุมภายในด้านการเก็บรักษาเงิน     
 ๓. ตรวจสอบด้วยเทคนิค  วิธ ี 

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจนับ 
๓. การค านวณ 

 



 

 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
๕. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกตัวเลข 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๕ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
        - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 
 

 
แผนการปฏิบัติงาน 

งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  
อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 

หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ การพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

ประเด็นการตรวจสอบ    
 ๑. การพัฒนาและจัดเก็บรายได้ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการด าเนินการตาม
พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ และกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
 ๒. การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้องและเป็นธรรมแก่ประชาชน  
 ๓. การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวางได้ครบถ้วน และมีระบบการควบคุม
ภายในที่ด ี 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือเป็นการพัฒนาปรับปรุงระบบการตรวจสอบ ก ากับดูแล การบริหารจัดการด้านการจัดเก็บ ภาษี 
และพัฒนารายได้ ขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
  ๒. เพ่ือให้องค์กรมีรายได้ ซึ่งจะส่งผลให้สามารถน างบประมาณมาพัฒนาต าบลได้มากขึ้น  
 ๓. เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการจัดการบ้านเมืองที่ดี  
 ๔. เพ่ือให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการพัฒนาท้องถิ่นของตนด้วยการให้ความร่วมมือในการช าระภาษี  
ให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ขอบเขตของการตรวจสอบ 
 ตรวจสอบด้านการพัฒนาและจัดเก็บรายได้การปฏิบัติตามข้อก าหนด การบริหาร และการปฏิบัติงาน 
โดยใช้ข้อมูลปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 ๑. ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้งเจ้าพนักงานหรือเจ้าหน้าที่ในการประเมินภาษีและจัดเก็บภาษี 
 ๒. ตรวจสอบเอกสารแจ้งให้ยื่นแบบช าระภาษีกับผู้อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี 
 ๓. ตรวจสอบการรับประเมินภาษีและการท าการประเมินภาษีตามอัตราที่กฎหมายก าหนด  
 ๔. ตรวจสอบการออกใบแจ้งรายการประเมินภาษีตามแบบที่ก าหนด 
 ๕. ตรวจสอบการออกใบเสร็จรับเงิน และเงินเพ่ิม ทุกครั้งที่ได้รับการช าระภาษี 
 ๖. ตรวจสอบรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินประจ าปี (เจาะปรุ)  
 ๗. ตรวจสอบการจัดท าทะเบียนผู้คุมอยู่ในข่ายต้องเสียภาษีและผู้ที่ได้รับช าระภาษี 
 ๘. ตรวจสอบการจัดท าหนังสือเตือนผู้ค้างช าระภาษี    
 ๙. ตรวจสอบด้วยเทคนิค  วิธ ี 

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจนับ 

 



 

 
๓. การค านวณ 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
๕. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกตัวเลข 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๓๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
        - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
 

 
แผนการปฏิบัติงาน 

งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  
อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 

หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ รายงานสถานะการเงินประจ าวัน  

ประเด็นการตรวจสอบ    
 ๑. ตรวจสอบการจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันทุกวัน ที่มีการรับ-จ่ายเงิน ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๔๘ แต่ยังไม่เป็นปัจจุบันและไม่ได้
เสนอผ่านปลัดเทศบาลและผู้บริหาร 

๒. ตรวจสอบการจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือให้ทราบว่าหน่วยงานได้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไข
เพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบัน หรือไม่  

๒. เพ่ือให้ทราบความถูกต้องของเงินสดคงเหลือมีอยู่จริงและครบถ้วนตรงกับรายงานเงินคงเหลือ
ประจ าวัน  
 ๓. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่างๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ  

ขอบเขตของการตรวจสอบ 
 ตรวจสอบด้านการพัฒนาและจัดเก็บรายได้การปฏิบัติตามข้อก าหนด การบริหาร และการปฏิบัติงาน 
โดยใช้ข้อมูลปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 ๑. ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้งเจ้าพนักงานหรือเจ้าหน้าที่ในการประเมินภาษีและจัดเก็บภาษี 
 ๒. ตรวจสอบเอกสารแจ้งให้ยื่นแบบช าระภาษีกับผู้อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี 
 ๓. ตรวจสอบการรับประเมินภาษีและการท าการประเมินภาษีตามอัตราที่กฎหมายก าหนด  
 ๔. ตรวจสอบการออกใบแจ้งรายการประเมินภาษีตามแบบที่ก าหนด 
 ๕. ตรวจสอบการออกใบเสร็จรับเงิน และเงินเพ่ิม ทุกครั้งที่ได้รับการช าระภาษี 
 ๖. ตรวจสอบรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินประจ าปี (เจาะปรุ)  
 ๗. ตรวจสอบการจัดท าทะเบียนผู้คุมอยู่ในข่ายต้องเสียภาษีและผู้ที่ได้รับช าระภาษี 
 ๘. ตรวจสอบการจัดท าหนังสือเตือนผู้ค้างช าระภาษี    
 ๙. ตรวจสอบด้วยเทคนิค  วิธ ี 

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจนับ 
๓. การค านวณ 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 



 

 
๕. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกตัวเลข 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๓๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
        - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 

 
แผนการปฏิบัติงาน 

งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  
อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 

 

หน่วยรับตรวจ กองคลัง  

กิจกรรมที่ตรวจสอบ การยืมเงินและการส่งคืนเงินยืมไปราชการ 

ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. การปฏิบัติตามกฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
๒๕๖๐   
 ๒. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
 ๓. ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ๒๕๖๑   
 ๔. ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการจัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ๒๕๖๓  

 วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
๑. เพ่ือให้ทราบว่าการจ่ายเงินยืม การอนุมัติและการรับช าระคืนเงินยืมปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบ 

ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 
๒. เพ่ือให้ทราบว่าลูกหนี้เงินยืมมีอยู่จริง และมีหลักฐาน (สัญญา) ที่สามารถติดตามทวงถามหนี้ได้ 
๓. เพ่ือสอบทานระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการยืมเงิน อนุมัติเงินและการรับช าระคืนเงินยืมว่า

เพียงพอเหมาะสมหรือไม่  
๔. เพ่ือทราบถึงผลกระทบและสาเหตุของการเบิกจ่ายเงินยืมที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ 
๕. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่างๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ  

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. ระบบการควบคุมภายใน  
 ๒. ตรวจสอบสัญญาการยืมเงินและทะเบียนคุม 
 ๓. ตรวจสอบการอนุมัติให้ยืมเงิน 
 ๔. ตรวจสอบการส่งใช้เงินยืม 
 ๕. ตรวจสอบการเก็บรักษาสัญญายืมเงินที่ยังค้างช าระ 
 ๖. ตรวจสอบระยะเวลาการส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายที่ยืมไป (ถ้ามี) ภายในก าหนดเวลา    
 ๗. ตรวจสอบลูกหนี้ค้างช าระเกินก าหนดเวลา 
 ๘. ตรวจสอบใบส าคัญ/หลักฐานการจ่ายที่ส่งใช้เงินยืมว่าถูกต้องครบถ้วน และปฏิบัติตามระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 
 ๙. ตรวจสอบการบันทึกบัญชีลูกหนี้เงินยืม 
 ๑๐. ตรวจสอบยอดคงเหลือตามบัญชีลูกหนี้ 

 
 



 

 
 

 ๗. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี  
  ๑. สอบทานระบบการควบคุมภายในตามแบบสอบทานที่ก าหนด    
  ๒. สอบทานสัญญายืมเงินกับทะเบียนคุมสัญญายืมเงินว่ามีความครบถ้วน และจัดท าตามแบบ
ที่ก าหนดโดยถูกต้อง ทุกครั้งที่มีการยืมเงินตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน า
เงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๕๐ – ๖๓     
  ๓. สอบทานการอนุมัติให้ยืมเงินว่า อนุมัติให้ยืมเท่าที่จ าเป็นและเหมาะสม ตรวจสอบผู้มี
อ านาจอนุมัติจ่ายเป็นผู้มีอ านาจให้ยืม   
  ๔. สอบทานการส่งใช้เงินยืม โดย 
  - เมื่อลูกหนี้/ผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่าย(ถ้ามี) เพ่ือส่งใช้เงินยืมให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับคืนบันทึกการรับคืนในสัญญายืมเงินพร้อมทั้งออกใบเสร็จรับเงิน และหรือใบส าคัญรับเงินไว้เป็นหลักฐาน 
  - ในกรณีที่ผู้ยืมมิได้ช าระคืนภายในระยะเวลาที่ก าหนด มีการเร่งรัดให้ช าระคืนให้เสร็จสิ้น
โดยเร็ว หรือไม่อย่างช้าไม่เกิน ๓๐ วันนับแต่วันครบก าหนด 
  - กรณีส่งคืนเป็นเงินสดให้มีการออกใบเสร็จรับเงิน 
  - กรณีสง่คืนเป็นใบส าคัญมีการออกใบรับใบส าคัญทุกครั้งที่มีการส่งใช้เงินยืม 
  ๕. การเก็บรักษาสัญญายืมเงินที่ค้างช าระ มีการจัดเก็บเป็นระเบียบปลอดภัยและค้นหาได้ง่าย 
  ๖. สอบทานระยะเวลาการส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายที่ยืมไป (ถ้ามี) ให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบที่ก าหนด 
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน 

ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน เป็นปัจจุบันครบถ้วนถูกต้อง และมีการด าเนินการในระบบ
บัญชีคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) ครบถ้วนทุกรายการ  
 ๒. มีการจัดส่งรายงานการเงินให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องครบถ้วน และตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 ๓. ระบบการควบคุมภายในของการจัดท าบัญชีและการรายงานการเงิน มีความเหมาะสม เพียงพอใน
การป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  

 วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือสอบทานความถูกต้องและเชื่อถือได้ของการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน ทั้งในระบบมือและ
บัญชีระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) 
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่าระบบควบคุมภายในของการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน ทั้งในระบบมือและ
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) มีความเหมาะสมเพียงพอ สามารถป้องกันความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน 
 ๓. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการบัญชีและรายงานการเงิน
และเสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไขปรับปรุง  

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. ตรวจสอบการจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน การบันทึกบัญชี และการจัดท ารายงาน
การเงิน  
 ๒. ตรวจสอบระบบการควบคุมภายในของการบันทึกบัญชีและการจัดท ารายงานการเงิน   
 ๓. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี  

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจนับ 
๓. การค านวณ 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
๕. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกตัวเลข 

 
 



 

 
จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 
 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 
กิจกรรมที ่การเบิก - จ่ายเงิน ฎีกาเบิกจ่ายเงินทุกประเภท (สุ่มตรวจ) 
ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินรายจ่ายตามงบประมาณและการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ หรือเงิน
รายจ่ายตามนโยบายรัฐบาล  
 ๒. ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน เอกสารประกอบฎีกา สิทธิ์ในการขอรับเงิน เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้
ตรวจสอบการเบิกจ่าย 
 ๓. ตรวจสอบการเบิกจ่ายฎีกา ว่ามีการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ นโยบาย
ที่ก าหนด กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายฎีกาทุกประเภท มีการด าเนินการในระบบ e-LAAS  และมี
ระบบการควบคุมภายในที่เหมาะสมเพียงพอ  
 วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินทุกประเภทถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่าในการเบิกแต่ละครั้งมีเอกสารประกอบฎีกาครบถ้วนและมีการบันทึกบัญชีครบถ้วน  
 ๓. เพ่ือให้ทราบว่ามีการจัดวางระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินไว้อย่างเหมาะสม  
 ๔. เพ่ือให้ทราบถึงผลกระทบและสาเหตุของการเบิกจ่ายเงินไม่เป็นไปตามระเบียบ  
 ๕. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่างๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ  
ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. สอบทานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่ด าเนินการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท  
 ๒. ประเมินระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท  
 ๓. ตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท    
 ๔. ห้วงระยะเวลาในการตรวจสอบ ปีงบประมาณ ๒๕๖๕ 
 ๕. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี  

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจนับ 
๓. การค านวณ 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
๕. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกตัวเลข 

 
 



 

 
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๓๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
 
 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. การตรวจสอบพัสดุประจ าปีด าเนินการครบถ้วนถูกต้องเป็นไปตามระเบียบที่ก าหนด 
 ๒. ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลของระบบควบคุมภายในของการควบคุมพัสดุ 

 วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือให้ทราบว่าการตรวจสอบพัสดุประจ าปี มีการด าเนินการเป็นไปวิธีการและขั้นตอน ระเบียบ 
ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนด 
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมพัสดุมีความเพียงพอเหมาะสม สามารถป้องกันการรั่วไหลหรือการ
สูญหายได ้
 ๓. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงาน และเสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไข
ปรับปรุง และพัฒนาให้ดีขึ้น 

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. ตรวจสอบการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี การรายงานผลการตรวจสอบของ
คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 ๒. ตรวจสอบการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง กรณีผลการตรวจสอบมีพัสดุช ารุดและ
กระบวนการจ าหน่ายพัสดุ กรณีปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ 
 ๓. สอบทานระบบการควบคุมภายในของการจัดท าทะเบียนคุมพัสดุ การเบิกจ่ายพัสดุ   
 ๔. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี  

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจนับ 
๓. การค านวณ 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
๕. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกตัวเลข 

 
 



 

 
จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 

 

 
 
 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ เงินหลักประกันสัญญา 

ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. การจ่ายคือหลักประกันสัญญาด าเนินการครบถ้วนถูกต้อง เป็นไปตามกฎระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือ
สั่งการ และนโยบายที่ก าหนด 
 ๒. ระบบการควบคุมภายในของการจ่ายคืนเงินหลักประกันสัญญา มีความเหมาะสมเพียงพอในการ
ป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

 วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือให้ทราบว่าการจ่ายคืนหลักประกันสัญญาเป็นไปตามกฎระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และ
นโยบายที่ก าหนด 
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา มีความเหมาะสมเพียงพอสามารถ
ป้องกันความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน และจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในที่ก าหนด 
 ๓. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงาน และเสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไข
ปรับปรุง และพัฒนาให้ดีขึ้น 

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. ตรวจสอบทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา และการจ่ายคืนหลักประกันสัญญา   
 ๒. สอบทานระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา 
 ๓. สอบทานระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา  
 ๔. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี  

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจนับ 
๓. การค านวณ 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
๕. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกตัวเลข 

 
 



 

 
จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 
ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
 
 

 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
 

หน่วยรับตรวจ กองช่าง  
กิจกรรมที่ตรวจสอบ การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร ดังแปลง รื้อถอนอาคาร 
ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. การปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐   
 ๒. ตรวจสอบค าสั่งการแต่งตั้งคณะกรรมการ   

 วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
๑. เพ่ือให้ทราบว่ามีการแต่งตั้งคณะกรรมการผู้ควบคุมงานและปฏิบัติหน้าที่เป็นไปตามระเบียบหรือไม่   
๒. เพ่ือนเสนอแนวทางแก้ไขอุปสรรคต่างๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ  

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. ตรวจสอบการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ท่ีด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุมงานก่อสร้าง  
 ๒. ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
 ๓. ตรวจสอบใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 
 ๔. ห้วงระยะเวลาในการตรวจสอบ ปีงบประมาณ ๒๕๖๕   
 ๕. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี ตรวจสอบ เอกสารที่เก่ียวข้องในการรายงานผลการ   
  ๑. ตรวจสอบการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ท่ีด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุมงานก่อสร้าง    
  ๒. ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง    
  ๓. ตรวจสอบใบรับรองผลการปฏิบัติงาน     
  ๔. ตรวจสอบค าสั่งการแต่งตั้งคณะกรรมการ 
  ๕. ใช้เทคนิคการตรวจสอบโดยวิธีการสุ่มตรวจ และตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ ที่
เกี่ยวข้องการสอบถาม การสังเกตการณ์ การตรวจทาน การประเมินผล เป็นต้น 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 



 

  
   

 
 
 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
 

หน่วยรับตรวจ กองการศึกษา 
กิจกรรมที่ตรวจสอบ การเบิกจ่ายฎีกาการจัดท าโครงการโดยเงินงบประมาณ 
ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน และโครงการ หรือกิจกรรมที่ได้ด าเนินการแล้วเสร็จ หรืออยู่ระหว่าง
ด าเนินการ ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๒ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ และมีการด าเนินการเป็นไปตามระเบียบ และหนังสือ
สั่งการที่เก่ียวข้อง 
 ๒. ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินงบประมาณในการด าเนินโครงการ มีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับที่ ๙) พ.ศ. ๒๕๕๓ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 
 วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

๑. เพ่ือให้ทราบว่าการด าเนินการจัดท าโครงจัดงาน เป็นไปตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๒ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่าการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๓. เพ่ือให้ทราบว่ามีการปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 ๔. เพื่อให้ทราบว่ามีการจัดวางระบบควบคุมภายใน เกี่ยวกับการด าเนินโครงการหรือกิจกรรม 
ขอบเขตของการตรวจสอบ  
  ๑. ตรวจสอบโครงการ หรือกิจกรรมที่ได้ด าเนินการแล้วเสร็จ หรืออยู่ระหว่างด าเนินการ 

๒. ตรวจสอบฎีกาการเบิกจ่าย และเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
๓. สอบทานระบบควบคุมภายในที่ได้จัดท าไว้ ว่ามีความเพียงพอและเหมาะสม 

  ๔. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี ตรวจสอบ ดังนี้  
  ตรวจสอบโดยวิธีการสุ่มตรวจ การสัมภาษณ์ การใช้แบบสอบทานระบบการควบคุมภายใน  
สังเกตการณ์การปฏิบัติงาน การทดสอบรายการ โดยการตรวจสอบเอกสารประกอบรายการ ว่ ามีการปฏิบัติ
เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง และการประเมินความเสี่ยงในระบบควบคุมภายใน 
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ 



 

 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน – 
 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

  
  
 
 

 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
 

หน่วยรับตรวจ กองสวัสดิการสังคม 
กิจกรรมที่ตรวจสอบ การบริหารงบประมาณและเบิก – จ่าย 
        ๑. เบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ       
         ๒. เบี้ยผู้ป่วยเอดส์  
         ๓. เบี้ยผู้พิการ/ผู้ด้อยโอกาส 
ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพแก่ผู้สูงอายุ  ผู้ป่วยเอดส์ และผู้พิการ ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ อปท. พ.ศ. ๒๕๔๘, ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ อปท. พ.ศ. ๒๕๔๒ ,ระเบียบคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ พ.ศ. ๒๕๕๒ , การจ่ายเงินสวัสดิการผู้สูงอายุตามนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาล
โครงการสร้างหลักประกันรายได้แก่ผู้สูงอายุ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ย
ความพิการให้คนพิการของ อปท. พ.ศ. ๒๕๕๓  
 ๒. ตรวจสอบรายชื่อผู้ขอรับเบี้ยยังชีพว่ามีตัวตนอยู่จริงและเข้าหลักเกณฑ์ในการขอรับเงินหรือไม่ 
 วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

๑. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพแก่ผู้สูงอายุได้ปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบ  
๒. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพแก่ผู้พิการได้ปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบ  
๓. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพแก่ผู้ป่วยเอดส์ได้ปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบ  
๔. เพ่ือให้ทราบว่าผู้ขอรับเบี้ยยังชีพมีตัวตนอยู่จริงและเข้าหลักเกณฑ์ในการขอรับเงิน  
๕. เพ่ือให้ทราบว่าการช่วยเหลือผู้ด้อยโอกาสได้ปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบ  
๖. เพ่ือให้ทราบว่ามีการจัดวางระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการดาเนินงานด้านสังคมสงเคราะห์  
๗. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่างๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ  
๘. เพ่ือทราบถึงผลกระทบและสาเหตุของการช่วยเหลือและการเบิกจ่ายเงินที่ไม่เป็นไปตามระเบียบ  
 

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. สอบทานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่ดาเนินการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพ  

๒. ประเมินระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการดาเนินงานด้านสังคมสงเคราะห์  
๓. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานของผู้ขอรับเบี้ยยังชีพว่าถูกต้อง ครบถ้วน หรือไม่  
๔. ตรวจสอบรายชื่อผู้ขอรับเบี้ยยังชีพว่ามีอยู่จริงหรือไม่  
๕. ตรวจสอบข้อมูลของเดือน ตุลาคม ๒๕๖๐ -กันยายน ๒๕๖๑  
๖. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี  

- การตรวจสอบเอกสารใบส าคัญต่างๆ  
   - ตรวจสอบขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยยังชีพ  
 



 

 

 
จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 

ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียง 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ    ใบเสร็จรับเงินและการน าส่งเงินรายได 

ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. การจ่ายคือหลักประกันสัญญาด าเนินการครบถ้วนถูกต้อง เป็นไปตามกฎระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือ
สั่งการ และนโยบายที่ก าหนด 
 ๒. ระบบการควบคุมภายในของการจ่ายคืนเงินหลักประกันสัญญา มีความเหมาะสมเพียงพอในการ
ป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

 วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือให้ทราบว่าการจ่ายคืนหลักประกันสัญญาเป็นไปตามกฎระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และ
นโยบายที่ก าหนด 
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา มีความเหมาะสมเพียงพอสามารถ
ป้องกันความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน และจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในที่ก าหนด 
 ๓. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงาน และเสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไข
ปรับปรุง และพัฒนาให้ดีขึ้น 

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. ตรวจสอบทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา และการจ่ายคืนหลักประกันสัญญา   
 ๒. สอบทานระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา 
 ๓. สอบทานระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา  
 ๔. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี  

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจนับ 
๓. การค านวณ 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
๕. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกตัวเลข 



 

 

 
 
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 
ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

แผนการปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง  

อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ    งานสาธารณสุข 

ประเด็นการตรวจสอบ   
 ๑. การจ่ายคือหลักประกันสัญญาด าเนินการครบถ้วนถูกต้อง เป็นไปตามกฎระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือ
สั่งการ และนโยบายที่ก าหนด 
 ๒. ระบบการควบคุมภายในของการจ่ายคืนเงินหลักประกันสัญญา มีความเหมาะสมเพียงพอในการ
ป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

 วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือให้ทราบว่าการจ่ายคืนหลักประกันสัญญาเป็นไปตามกฎระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และ
นโยบายที่ก าหนด 
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา มีความเหมาะสมเพียงพอสามารถ
ป้องกันความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน และจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในที่ก าหนด 
 ๓. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงาน และเสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไข
ปรับปรุง และพัฒนาให้ดีขึ้น 

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
 ๑. ตรวจสอบทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา และการจ่ายคืนหลักประกันสัญญา   
 ๒. สอบทานระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา 
 ๓. สอบทานระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา  
 ๔. ตรวจสอบด้วยเทคนิค วิธี  

๑. การสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจนับ 
๓. การค านวณ 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
๕. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกตัวเลข 



 

 

 
 
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ  จ านวน ๑๐ วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจ 
               - นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน - 
 
 
ลงชื่อ                                  ผู้จัดท า            ลงชื่อ                              ผู้ให้ความเห็นชอบ 
        (นางสาวขนิษฐา  ธุระพระ)                          (นายสหวฒัน์  วงศ์ศรี) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงหวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


